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OGGETTO: Norme generali svolgimento del servizio

Al fine di garantire il corretto svolgimento delle attivita, I’efficienza del servizio e la massima
collaborazione tra colleghi si invita tutto il personale T.A. a limitare gli spostamenti dalla propria
postazione durante I’orario di servizio, se non strettamente necessari, ed a organizzare eventuali
brevi pause in modo da non incidere sulla regolare operativita di uffici e reparti del
Conservatorio.

In particolare non ¢ ammesso recarsi al Bar del Conservatorio ripetutamente durante 1’orario di
servizio e in gruppo, lasciando il proprio ufficio o reparto non presidiato né utilizzare in modo
reiterato il telefono cellulare.

Inoltre si evidenzia che, per motivi di sicurezza, ¢ auspicabile non chiudere a chiave gli uffici e
le aule dall’interno.

Si ricorda altresi che ¢ vietato fumare all’interno del Conservatorio e nelle aree all’aperto di
pertinenza dell’Istituzione.

Confidando nella collaborazione di tutti, si porgono cordiali saluti.
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